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Zarzadzenie Nr 12/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie
z dnia 2 kwietnia 2025 r.

w sprawie: Zasad przyznawania osobie niepelnosprawnej przez Powiatowy
Urzad Pracy w Ostrzeszowie §rodkéw na podjecie dzialalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo dzialalno$ci w formie spéldzielni
socjalnej ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych

Na podstawie z art. 12 a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe;
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz.
44 z poézn.zm.) oraz  Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy
w Ostrzeszowie zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Zasady przyznawania osobie niepetnosprawnej przez Powiatowy Urzad Pracy
w Ostrzeszowie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnoci
w formie spoidzielni socjalnej ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zasady, o ktérych mowa w §1 podlegaja udostgpnieniu opinii publicznej poprzez
umieszczenie na stronie internetowej Urzedu.

§3

Wykonanie Zarzagdzenia powierza si¢ Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej.

§4

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie Nr 9/2023
z dnia 26 kwietnia 2023 r. w sprawie: Zasad przyznawania osobie niepelnosprawnej przez
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarcze;j,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2025
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Ostrzeszowie

POWIATOWY URZAD PRACY
W OSTRZESZOWIE

ZASADY PRZYZNAWANIA OSOBIE
NIEPELNOSPRAWNEJ PRZEZ POWIATOWY URZAD
PRACY W OSTRZESZOWIE
SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ,
ROLNICZEJ ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE
SPOLDZIELNI SOCJALNEJ ZE SRODKOW PFRON

Ponizsze zasady okreslaja szczegotowe warunki przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Ostrzeszowie $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
na podjecie dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej.



1. Podstawe prawng ustalenia zasad stanowig w szczegolnosci przepisy:

1) art. 12a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 poz. 44 z pozn.
zm.), zwanej dalej "ustawg".

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjainej (tekst jednolity
Dz. U. z 2024, poz. 1851), zwanego dalej "rozporzadzeniem"

2. Osoba niepetnosprawna o ktérej mowa w art. 12a ust.1 ustawy zarejestrowana w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Ostrzeszowie jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu moze otrzymaé ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osoéb
Niepetnosprawnych, zwanego dalej ,Funduszem” jednorazowo $rodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej na jednego
czionka zatozyciela spdtdzielni oraz na jednego cztonka przystepujgcego do spétdzielni socjalnej
po jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie zawartej ze Starostg, w imieniu ktérego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie, zwanym dalej "Starostg"™:

1) nie wyzszej niz szeéciokrotnoé¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania

do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej, rolniczej lub czionkostwa w spétdzielni socjalne]

nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy,

2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnoéci przecigtnego wynagrodzenia,

w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub

czlonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy
—jezeli nie otrzymata bezzwrotnych $rodkéw publicznych na ten cel.

3. Osoba niepetnosprawna o ktérej mowa w pkt 2 moze jednorazowo otrzymac¢ $rodki PFRON na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dzialéw specjalnych produkcji
rolnej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
c) w formie spétdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dziatalnosci o ktérej mowa ppkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci,
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami lub ustania cztonkostwa
w spotdzielni socjalne;j,

- zwane dalej "$rodkami', jezeli zlozy wniosek dotyczacy $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej, zwany dalej "wnioskiem".

4. Srodki mogg by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza:

1) podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c) w wyniku przystapienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne

osoby lub podmioty;
2) zostac¢ zatozycielem spéitdzielni socjalne;;
3) naby¢ cztonkostwo w spéidzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni po jej
zatozeniu.



5. Srodki:

1) mogg byé przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbgdnych do podjgcia
dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, nabycia
innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa,
nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwoler - jezeli
zostaty uwzglednione we wniosku;

2) obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towardw i ustug, zwigzanego
z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w ppkt 1.

6. Srodki nie moga byc¢ przeznaczone na:
1) na zakup ziemi oraz nieruchomosci lub dzierzawe nieruchomosci,

2) na wydatki poniesione na budowe budynkéw, w kiorych prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza,

3) na zakup samochodu (dopuszcza sie zakup samochodu gdy prowadzona dziatalno$¢
wymaga posiadania $rodka transportu w kwocie nie wyzszej niz 50% przyznanej
kwoty),

4) na zakup kasy (drukarki) fiskalnej,

5) na optaty administracyjne i skarbowe, rejestracyjne, zakup akcji i obligacji, sktadki
ZUS, wynagrodzenia pracownikéw wraz podatkami,

6) koszty podigczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentow,

7) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze,

8) na koszty eksploatacji ( czynsz, optaty za energie, wodeg, telefon, paliwo itp.),

9) na zakup towardéw, materiatow do produkgcji i ustug w wysokosci przekraczajacej 50%
przyznanej kwoty,

10) na koszty przesyiki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania,

11) wycene rzeczoznawcy,

12) sptate zadtuzenia wynikajacego z zaciagnietych zobowigzan,

13) na zakup przedmiotéw, towardéw, materiatéw od dzieci, rodzicow, wspotmatzonka oraz
rodzenstwa, jezeli osoby te nie prowadzg dziatalnosci gospodarcze;j,

14) na prowadzenie przedsiebiorstwa dziatajgcego wytacznie poza granicami kraju,

15) na dziatalno$¢ wykluczong w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023r., w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia
2013r. albo w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r.,

16)na prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, ustug wrdzbiarskich,
ezoterycznych, iluzjonistycznych oraz agencji towarzyskiej.

W przypadku koniecznosci zakupu towaréw lub ustug o ktorych mowa w ppkt powyzej
ostateczng decyzje o mozliwosci wydatkowania podejmuje Starosta uwzgledniajgc
wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie przygotowania przedsigwzigcia,
charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci oraz dopuszczalno$¢ udzielenia
dofinansowania wynikajgcg z powszechnie obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa.

7. Podstawa zawarcia umowy jest zlozony odpowiedni oraz pozytywnie rozpatrzony wniosek
(Wn-0) stanowiacy zatgcznik do rozporzadzenia o ktérym mowa w pkt 1 ppkt 2. Do wniosku
nalezy dofaczy¢ o$wiadczenie stanowigce zatgcznik Nr 1, formularz  informacii
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis stanowigcy zatgcznik Nr 2 oraz
dokumenty o ktérych mowa w w/w rozporzadzeniu potwierdzajgce podane we wniosku
informacje tj:

1) wole innych o0séb lub podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo
dziatalno$é w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;
2) dokonanie czynnoéci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg
planowanej dziatalnosci;
3) dokonanie czynnosci, ktore pozwolg na zapewnienie plynnej wspoipracy z dostawcg
i kontrahentami;



4) wysoko$¢ wkiadu wiasnego wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowane;
dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej $rodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspoélnosci majgtkowej.

8. Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodow, w tym kodow
QR, oznaczen lub etykiet utatwiajgcych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet dzwigkowych
i etykiet pisanych alfabetem Braille'a, utatwiajacych identyfikacje ziozonego wniosku oraz
dokumentow, w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.
9. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 7 Starosta:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub braku dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia doreczenia wezwania. Termin ten podlega przediuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli usunigcie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentow nie moze
nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po stronie wnioskodawcy.

10. W przypadku niezachowania terminéw o ktérych mowa w pkt 9 ppkt 2 Starosta niezwtocznie
informuje pisemnie w formie papierowej albo elektronicznej Wnioskodawce o pozostawieniu
wniosku bez rozpoznania.

11. Starosta rozpatrujac wniosek bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wole innych os6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo
dziatalno$é w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

3) popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosg;

4) planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
Srodkdw;

5) wysokos¢ wkiadu wiasnego wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

-wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikacji,

-wnioskodawcy lub innych os6b, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

8) zgode matzonka nazawarcie umowy przyznajacej $rodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspoélnosci majgtkowej;

9) wysokos¢ pozostajacych w dyspozycji starosty $rodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb  Niepelnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku.

12. Starosta pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawce o sposobie
rozpatrzenia wniosku w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie
wczesniej niz w dniu podjecia przez rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy
zdnia 27 sierpnia 1997 r. orehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych.

13. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Starosta sporzadza uzasadnienie.

14. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta niezwiocznie informuje pisemnie
w postaci papierowe] albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go
do negocjacji warunkéw umowy dotyczgcej przyznania srodkow, zwanej dalej "umowg”.
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Negocjacje powinny obejmowac nastepujgce zagadnienia:
1) warunki umowy,
2) dopracowanie katalogu wydatkow,
3) ustalenie wysokosci przyznanej kwoty.

W przypadku uzgodnienia warunkéw umowy sporzgdza sig protokét z negocjacii.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacji,
o ktérej mowa w pkt 14, umowy nie zawiera sie. Termin ten podlega przediuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych
po jego stronie.

W terminie 14 dni od dnia zakoriczenia negocjacji Starosta zawiera umowe z Wnioskodawca.
Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia, to:

1) poreczenie oséb fizycznych lub prawnych, w tym poreczenie spdidzielni socjalnej oraz
podmiotdw nieposiadajgcych osobowosci prawnej, a posiadajgcych zdoinos¢ do
czynnosci prawnych,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego (tj. $rodkéw zgromadzonych na lokacie terminowej,
wyklucza sie mozliwo$¢ dokonania blokady $rodkéw na rachunku oszczgdnosciowo —
rozliczeniowym),

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez diuznika.

Skael

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt 20 ppkt 1, porgczenie moze by¢ udzielone
przez 2 osoby fizyczne, ktoére osiggajg wynagrodzenie lub dochéd na poziomie co najmniej 3800
zt. netto ( $rednia z ostatnich 3 miesiecy kazda z osob). Osoby prawne, w tym spoéidzielnia
socjalna oraz podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢ do czynnosci
prawnych muszg wykazywac¢ dochod w wysokosci 3800zt netto (Srednia z ostatnich 12 m-cy).

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt 20 ppkt 2, poreczenie moze by¢ udzielone
przez osobe fizyczna, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochéd na poziomie co najmniej 4500 zt.
netto ( $rednia z ostatnich 3 miesiecy). W przypadku gdy poreczenia majg udzieli¢ osoby prawne
oraz podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnos¢ do czynnosci
prawnych muszg wykazywaé dochod w wysokosci 4500zt netto ($rednia z ostatnich 12 m-cy).
Poreczycielem, o ktéorym mowa w pkt 21 i 22, moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcy nie bgdacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione
zajecia sadowe lub administracyjne, zatrudniona na czas nieokreslony, badz
okreslony nie krétszy niz 24 m-cy liczac od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie
(nalezy do wniosku dotaczy¢ oswiadczenie o dochodach — srednia z ostatnich
3 miesiecy), w przypadku okreslonym w pkt 2 ppkt 1 oraz nie krotszy niz 36 m-cy
w przypadku okreslonym w pkt 2 ppkt 2,

2) emeryt ( nalezy do wniosku dotaczy¢ oswiadczenie o przyznaniu emerytury i jej
wysokosci ),

3) osoba posiadajgca prawo do renty statej lub okresowej, przyznanej na okres nie
krotszy niz 24 miesigce, liczac od dnia zlozenia wniosku (nalezy do wniosku
dotgczyé oéwiadczenie o okresie przyznania renty i jej wysokosci) w przypadku
okre$lonym w pkt 2 ppkt 1 oraz nie krotszy niz 36 m-cy w przypadku okreslonym
w pkt 2 ppkt 2 ,

4) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci ( nalezy do wniosku dotgczy¢ oswiadczenie o dochodach - srednia

z ostatnich 3 miesiecy).
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Poreczyciel bedacy osobg fizyczng zobowigzany jest do przediozenia o$wiadczenia
o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej splaty zadtuzenia, podajgc
jednoczesénie imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jesli zostat nadany oraz nazwe
i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢. Poreczyciel —potwierdza wiasnorgcznym
podpisem prawdziwos¢ informaciji zawartych w o$wiadczeniu.

Poreczyciele w dniu zawarcia umowy o przyznanie $rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej zobowigzani sg do podpisania porgczenia osobiscie w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrzeszowie.

Warunkiem zawarcia umowy jest roéwniez zgoda wspoimatzonka wnioskodawcy
i wspdimatzonka poreczyciela bedacego osoba fizyczng pozostajgcego z nim we wspolnosci
majatkowej ziozona osobiécie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie.

Poreczycielem, w przypadku osoby fizycznej , nie moze by¢:

1) wspdimatzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim w mafzenskiej wspolnosci
majatkowej,

2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg — rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

3) osoba fizyczna, o ktorej mowa w pkt 21 i 22, ktérej aktualne zobowigzania finansowe
pomniejszaja wynagrodzenie lub dochéd ponizej kwoty wskazanej w pkt 21 dia
poreczenia cywilnego i w pkt 22 dla porgczenia wekslowego.

W przypadku zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej kwota gwarantowanych przez bank
srodkéw bedzie wynosié 150% kwoty przyznanej i zostanie ustanowiona na okres min. 2 lat
liczac od dnia podpisania umowy w przypadku okreslonym w pkt 2 ppkt 1 oraz min. 3 lat
w przypadku okreslonym w pkt 2 ppkt 2 .

W przypadku zabezpieczenia - zastaw na prawach lub rzeczach - wartos¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢c o 100% kwote przyznang,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu =zastawu w okresie obowigzywania
zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartoé¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcy, ktérg Wnioskodawca dokona na wiasny koszt. Akceptacja przez Staroste tej formy
zabezpieczenia uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacii
i dokumentéw dotyczacych praw lub rzeczy, ktdére miatyby by¢ przedmiotem zastawu.

W przypadku zabezpieczenia w postaci blokady rachunku bankowego, wysoko$¢ srodkow na tym
rachunku musi wynosié¢ co najmniej 150% wysokosci przyznanej kwoty z mozliwoscig blokady
przedmiotowych érodkéw na okres min. 2 lat liczac od dnia podpisania umowy w przypadku
okreslonym w pkt 2 ppkt 1 oraz min. 3 lat w przypadku okreslonym w pkt 2 ppkt 2.

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sig¢ egzekucji kwota
podlegajaca egzekucji stanowi¢ bedzie 2 krotno$é¢ przyznanego dofinansowania. Wierzyciel moze
wystgpi¢ o nadanie klauzuli wykonalno$ci w terminie 12 miesiecy od daty wymagalnosci zwrotu
dofinansowania. Akceptacja przez Staroste tej formy zabezpieczenia uzalezniona bedzie od
przedstawionych przez Wnioskodawce informacji i dokumentéw dotyczgcych majgtku ruchomego i
nieruchomego, z ktérego moze on sie podda¢ egzekuciji.

W przypadku niespetnienia wymogéw okreslonych w pkt 21-23, 28-31 ostateczng decyzje
podejmuje Starosta uwzgledniajac adekwatno$¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci
wyegzekwowania naleznych swiadczen.

Koszty zwigzane z wszelkimi czynnosciami zwigzanymi z zabezpieczeniem, w tym takze
Z usunieciem tego zabezpieczenia po zakoriczeniu umowy, ponosi wnioskodawca.

Dyrektor Urzedu, dzialajgcy z upowaznienia Starosty celem zaopiniowania wnioskéw moze
powotaé Komisje sktadajgcg sie z pracownikéw Urzedu i pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Ostrzeszowie.



35. Dyrektor Urzedu, dziatajgcy z upowaznienia Starosty po zapoznaniu sie z opinig Komisji przyznaje
lub odmawia przyznania $rodkow.

36. W przypadku nie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu, dziatajgcy z upowaznienia Starosty
podaje przyczyne odmowy.
Na odmowe przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci nie przystuguje odwotanie w trybie
postepowania administracyjnego.

37. Szczegotowe zobowigzania stron, w tym konsekwencje niewywigzania sig z warunkéw, okresla
w szczegdlnosci art. 12a Ustawy, rozporzadzenie oraz zawarta w formie pisemnej umowa cywilno
- prawna pomiedzy Starostg w imieniu ktérego dziata Dyrektor, a Wnioskodawca.

38. Wszelkie zmiany umowy wymagajag formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

39. Umowa zawiera w szczegodlnosci:
1) zobowigzanie Starosty do:

a)

b)

wyptaty $rodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote
podatku od towardw i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowoéci realizacji warunkow
umowy przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie wnioskodawcy do:

a)

b)

przeznaczenia przyznanych s$rodkéw nacele i rodzaje wydatkow okreslone
w umowie,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnoéci rolniczej lub czionkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:
- co najmniej 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo
- co najmniej 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszgcej
od szesciokrotnosci do pietnastokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia,
udokumentowania realizacji umowy na wezwanie starosty,
umozliwienia wykonania przez Staroste czynnosci, o ktérych mowa w ppkt 1 lit. b,
informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy
niezwtocznie po ich wystgpieniu,
rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie okreslonym w umowie,
zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, 852, 1473
i 1721), podatku naliczonego =z tytutu zakupionych towarow i ustug
sfinansowanych z przyznanych srodkow:
- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow
i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu,
w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,
- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzgd skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug za
dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, wynika kwota do zwrotu,
zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:
- otrzymanych srodkéw oraz
- odsetek od érodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych,
zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw, o ktérym mowa w pkt 20
poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uplywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa
w ppkt 2 lit. b,
przedstawienia, w terminie okreslonym w umowie, odpowiednio:
- zaséwiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej,



40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

- zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet czionkow
spoidzielni socjalne;j,

- innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie okreslonym wumowie, jezeli jest to
konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

Terminy, oktorych mowa wpkt 39 ppkt 2 lit. f-h, j-, podlegajg przediuzeniu na wniosek
Whioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Osoba otrzymujaca dofinansowanie jest zobowigzana do podjgcia dziafalnosci gospodarczej
w ciagu 30 dni od dnia zawarcia umowy. Dyrektor Urzedu moze w uzasadnionych przypadkach po
podpisaniu stosownego aneksu wyrazi¢ zgode na podjecie dziatalnosci gospodarczej w terminie
pdZniejszym biorgc pod uwage wyjasnienia wnioskodawcy.

Starosta przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, o ktérej mowa w pkt 39,
w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez Wnioskodawce dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 39 ppkt 2 lit. k.

Przekazanie $rodkéw moze nastagpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce kopii
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnoci regulowanej, jezeli
wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej,
o ktérych mowa w pkt 39 ppkt 2 lit I, jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzadzen
niezbednych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego
wydatku, a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzadzenia lub ponies¢ ten wydatek
z przyznanych srodkéw.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 43, Wnioskodawca przedstawia Staroscie kopig koncesiji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie
dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych $rodkow.

Nieprzedstawienie Staroscie dokumentéw, o ktérych mowa odpowiednio w pkt 39 ppkt 2 lit k i lit. |,
w terminach, o ktérych mowa odpowiednio w pkt 42 i pkt 44, skutkuje wygasnigciem umowy,
o ktérej mowa w pkt 39.

Jezeli srodki zostaly przekazane, wnioskodawca zwraca $rodki, na zasadach okreslonych w pkt

39 ppkt 2 lit. h.

Terminy, o ktérych mowa w pkt 42, 44, 46, podlegajg przedituzeniu na wniosek Wnioskodawcy,
jezeli niezachowanie terminu nastgpilo z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Whioskodawca, dokonujac rozliczenia $rodkéw, postuguje sie w szczegélnosci danymi zawartymi
we whniosku oraz umowie, o ktérej mowa w pkt 39.

Wydatkowanie i rozliczenie na druku opracowanym przez Urzad otrzymanych $rodkéw zgodnie
z katalogiem wydatkéw okreslonym w umowie musi by¢ dokonane w terminie do 2 miesigcy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Za poniesienie wydatku uznaje sig moment faktycznego
dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosci kartg ptatniczg.

Wydatkowanie przyznanych $rodkow dokumentowane bedzie na podstawie: faktur, rachunkow
uméw cywilnoprawnych o wartosci powyzej 1000 PLN wraz z dokumentem potwierdzajacym
zaptate podatku do Urzedu Skarbowego oraz innych dowoddéw potwierdzajgcych w sposob
wiarygodny nabycie towaréw oraz poniesienie okreslonych wydatkéw. Dokumenty wymienione
wyzej winny zawierac nastepujace dane:
1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,
2) date wystawienia dokumentu,
3) date sprzedazy (date dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi,
o ile jest okreslona i rézni sie od daty faktury),
4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajgcej na
jednoznaczng identyfikacje wydatku,
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.
. Terminy, o ktérych mowa w pkt 57-59, podlegajg przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli

61.

62.

63.

64.

5) cene jednostkowg oraz ilo$¢ zakupionych towarow i i ustug,
6) forme iterminy zaptaty.

Rzeczy zakupione na podstawie uméw cywilno-prawnych wymagajg wyceny rzeczoznawcy,
warto$¢ umowy musi przekracza¢ 1000 zt. Nalezy przedstawi¢ informacje o faktycznej wartosci
zakupionej rzeczy wystawiong przez osobe posiadajacg uprawnienia rzeczoznawcy. W przypadku
gdy cena nabytej rzeczy jest wyzsza niz przedstawiona wycena rzeczoznawcy jako
kwalifikowalng Urzgd uzna kwote przedstawiong w wycenie dokonanej przez rzeczoznawce. Od
umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych.
Dokument potwierdzajacy zaptate naleznego podatku nalezy przediozy¢é w momencie rozliczenia.

Wydatki poniesione w ramach uméw cywilnoprawnych zawartych z dzie¢mi, rodzicami,
wspéimatzonkiem oraz rodzenstwem nie bedg podlegac dofinansowaniu.

W przypadku pfatnosci, faktur, rachunkéw, uméw cywilnoprawnych oraz innych dokumentow
wymienionych w pkt 49 w formie przelewu konieczne jest dofgczenie do nich  potwierdzenia
dokonania zapfaty.

W przypadku ptatnosci kartg faktur, rachunkéw, uméw cywilnoprawnych oraz innych dokumentow
wymienionych w pkt 49 konieczne jest dotaczenie do nich potwierdzenia dokonania zaptaty.

W przypadku zakupow zagranicznych nalezy przediozy¢ tlumaczenie ttumacza przysiggtego
dokumentéw potwierdzajacych ich dokonanie. Poniesione koszty zostang przeliczone na PLN
wedtug kursu $redniego ogtaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustuge.

Kompensata jako forma zaptaty nie bedzie rozliczana jako kwalifikowalna w ramach zawarte;
umowy o dofinansowanie.

W przypadku dokonania =zakupéw i zaptaty przez osoby trzecie (ptatnosci kartg
lub dokonywanie pfatnosci z rachunkéw oséb trzecich) wydatki nie zostang uwzglednione
w rozliczeniu otrzymanego dofinansowania.

Jezeli $rodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, wnioskodawca
informuje staroste o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty $rodkéw oraz dokonuje zwrotu tej
kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

Jezeli srodki zostaly wyptacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej, wnioskodawca
moze poinformowaé staroste o wysokosci kwoty stanowigcej réznicg pomigedzy kwotg nalezng a
kwota wyptacong wnioskodawcy oraz ziozy¢ wniosek o wyptate tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢
w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktérym uptynat okres, o ktérym mowa
w pkt 39 ppkt 2 lit. b.

Do rozliczenia $rodkéw stosuje sie odpowiednio pkt 39 ppkt 2 lit. h. oraz pkt 69.

niezachowanie terminu nastgpiio z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Osoba zobowigzana jest do prowadzenia dziatalnoéci, cztonkostwa w spétdzielni socjalnej przez
nieprzerwany okres wymieniony w pkt 39 ppkt 2 lit. b i nie moze w tym okresie ztozy¢ wniosku
o zawieszanie wykonywania dziatalnosci.

Faktyczne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej musi zosta¢ potwierdzone stosownymi
dokumentami finansowo - ksiegowymi  potwierdzajgcymi uzyskanie przychodu z tytutu
prowadzenia dziatalnosci (np. faktury, rachunki, wydruki z kasy fiskalnej, wydruki z podatkowej
ksiegi przychodéw i rozchodow, itp.), ktére dokumentujg wejscie w obrot gospodarczy.

Urzad moze zadaé przedstawienia informacji i ztozenia dodatkowych wyjasnien dotyczgcych
sposobu wykorzystania srodkow.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie musi umozliwi¢ przeprowadzenie pracownikom
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie wizyty monitorujgco — sprawdzajgcej majacej na celu
sprawdzenie prawidiowosci wywigzywania sig z umowy oraz udostepnic dokumentacje
potwierdzajgcyg prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.



65.

66.

67.

68.
. Odsetek, o ktérych mowa w pkt. 39 ppkt 2 lit. h tiret drugie, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy

70.

71.

Zwrot dofinansowania odbywa sie na zasadach okreslonych w przepisach okreslonych w ustawie,
rozporzgdzeniu oraz w umowie.

Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce $rodkéw nastgpuje w przypadku:

1) wezwania Starosty do zaptaty w razie naruszenia przez Wnioskodawce chocby jednego
warunku umowy, o ktérej mowa w pkt 39,

2) ujawnienia przez Wnioskodawce informacji o wyptacie srodkéw w wysokosci wyzszej od
naleznej, o ktérych mowa w pkt 57.

Kwota zwrotu, o ktorym mowa w pkt 39 ppkt 2 lit. h tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty
wyptaconych $rodkow i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci
wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa w pkt 39 ppkt 2 lit. b,
wigcznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa w pkt 39 ppkt 2 lit. b,

Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w pkt 39 ppkt 2 lit. j.

srodki zostaly wyplacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn
niezaleznych od wnioskodawcy lub $mierci wnioskodawcy.

Przyznane wnioskodawcy $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc de
minimis, w rozumieniu przepiséw rozporzadzen wymienionych w pkt 71 ppkt. 8- 8.

W kwestiach nieobjetych niniejszymi zasadami oraz zawartg umowg zastosowanie majg
w szczegoélnosci niniejsze przepisy:

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych  (tekst jednolity Dz.U. z 2024 poz. 44
z pdzn. zm.),

2) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2025 poz. 214 z pdzniejszymi zmianami),

3) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r.
w sprawie przyznania osobie niepeinosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnoéci w formie spétdzielni socjalnej
(tekst jednolity Dz. U. z 2024, poz. 1851),

4) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz.U. z 2023r., poz.702 z p6zn. zmianami),

5) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (tekst jednolity
Dz.U. z 2024, poz.40 z pdzn. zmianami),

6) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023r.),

7) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r,, str. 9).

8) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014r., str.
45, z pdzn. zm.).

9) Ustawa z dnia 06 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (tekst jednolity Dz.U. z 2024r.,
poz. 236 z pdzn.zmianami),

10)Ustawa z dnia 06 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (tekst jednolity
Dz.U. z2022r., poz. 541 z p6zn. zmianami),

11) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2024r.,
poz. 361 z podzn. zm.),

12) Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych,

13) Kodeks karny,

14) Kodeks cywilny,

15) Kodeks postepowania administracyjnego.
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