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Zarzadzenie Nr 20/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie
z dnia 16 lipca 2025 r.

w sprawie: Zasad przyznawania §rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Na podstawie z art. 157 ust.1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025r., poz. 620), § 6-10 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022, poz. 243 z p6zn. zmianami)
oraz § 8 ust. 1 pkt 13 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Ostrzeszowie zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sie Zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie

z Funduszu Pracy $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowigcej zatgcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zasady, o ktérych mowa w § 1 podlegaja udostgpnieniu opinii publicznej poprzez
umieszczenie na stronie internetowej Urzedu.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej.
§4
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Ostrzeszowie Nr 23/2024

z dnia 7 pazdziernika 2024r. w sprawie: Zasad przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarcze;j.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RA L)e, A, JRAWNY

f&%ﬁm Grzyb
/ '22-4046



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 20/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie
zdnia 16 lipca 2025 1.

POWIATOWY URZAD PRACY
W OSTRZESZOWIE

ZASADY PRZYZNAWANIA PRZEZ POWIATOWY
URZAD PRACY W OSTRZESZOWIE
SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Ponizsze zasady okre$laja szczeg6towe warunki przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Ostrzeszowie $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j.



1. Podstawe prawng ustalenia zasad stanowig w szczegdlnosci przepisy:

1) art. 147 ust.1 Ustawy z dnia 20 marca 2025r o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz.U. z 2025 poz. 620), zwanej dalej "ustawg".

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztébw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2022, poz. 243 z p6zn. zmianami), zwanego dale;
"rozporzgdzeniem"

2. Zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy oraz rozporzgdzeniem, Dyrektor PUP w Ostrzeszowie, dziatajgcy
z upowaznienia Starosty moze przyzna¢ jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z
podjeciem tej dziatalnosci, zwane dalej ,dofinansowaniem podjecia dziatalnoci gospodarczej”
bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej, zwanemu dalej ,absolwentem CIS”,
absolwentowi klubu integracji spotecznej ,zwanemu dalej absolwentem KIS ” lub poszukujgcemu
pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby
niepetnosprawnej w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotno$c
przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

3. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) na dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong w formie spétek osobowych i handlowych,

2) na zakup ziemi oraz nieruchomosci lub dzierzawe nieruchomosci,

3) na wydatki poniesione na budowe budynkéw, w ktérych prowadzona bedzie
dziatalnos¢ gospodarcza,

4) na wniesienie udziatow do spotek,

5) na zakup samochodu osobowego (dopuszcza sie zakup samochodu przy ustugach
zwigzanych z naukg jazdy),

6) na zakup kasy (drukarki) fiskalnej, kasotaksometru,

7) na optaty administracyjne i skarbowe, rejestracyjne, zakup akgji i obligacji, sktadki
ZUS, wynagrodzenia pracownikow wraz podatkami,

8) koszty podigczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentoéw,

9) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze,

10) na koszty eksploatacji ( czynsz, optaty za energie, wode, telefon, paliwo itp.),

11) na zakup towarow, materiatow do produkcji i ustug w wysoko$ci przekraczajacej 50%
przyznanej kwoty,

12) na koszty przesytki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania,

13) wycene rzeczoznawcy,

14) szkolenia, kursy, seminaria,

15) sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,

16) na zakup przedmiotéw, towaréw, materiatéw od dzieci, rodzicéw, wspétmatzonka oraz
rodzenstwa, jezeli osoby te nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,

17) na prowadzenie dziatalnosci prowadzonej wytacznie poza granicami kraju,

18) na dziatalno$¢ wykluczong w Rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023r.,

19)na prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych, ustug wrozbiarskich,
ezoterycznych, iluzjonistycznych oraz agencji towarzyskiej,

20) optat franczyzowych,

21) zakup rzeczy stanowigcych wspoétwtasnosé z inng osobg lub podmiotem,

W przypadku koniecznosci zakupu towardéw lub ustug o ktérych mowa w ppkt powyzej
ostateczng decyzje o mozliwosci wydatkowania podejmuje Dyrektor PUP uwzgledniajgc
wyjasnienia wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie przygotowania przedsiewziecia,
charakter zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci oraz dopuszczalno$¢ udzielenia
dofinansowania wynikajacg z powszechnie obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw prawa.
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4. Podstawg zawarcia umowy jest ztozony odpowiedni oraz pozytywnie rozpatrzony wniosek,
wraz z zatgcznikami wymaganymi we wniosku. Zawarcie umowy uzaleznione jest od
odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

5. Whniosek o dofinansowanie zawiera nastepujgce dane i informacije:

1) imie i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania,

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

6) kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrédta ich
finansowania,

7) szczegdlowg specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ustug, w szczegélnosci na zakup srodkéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztébw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podje-
ciem dziatalnosci gospodarczej;

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w pkt 20,

9) podpis.

6. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ bezrobotny, ktory na
dzien ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo skiadania
fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.-Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. — Kodeks karny
skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,

3) nie wykonuje za granica dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej,

4) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art.187 ustawy,

6) w okresie 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie,

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjgcia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej.

7. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dotgcza os$wiadczenia dot. spetnienia warunkow,
o ktérych mowa w pkt 6 oraz o:
1) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
2) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy,

8. Whniosek o dofinansowanie moze byé przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny:
spetnia fgcznie warunki, o ktérych mowa w pkt 6, 7 i 15 oraz ziozyt kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19;

20.

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujgcy pracy,

o ktérym mowa w pkt 2, ktory:

1) spetnia warunki okreslone w pkt 6 ppkt 1i4-7,

2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,

Do wniosku o dofinansowanie poszukujgcy pracy, o ktérym mowa w pkt 2 dotgcza oswiadczenia

dot. spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w pkt 9 oraz o:

1) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

2) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy,
Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun
spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w pkt 9, 10 i 15 oraz ztozyt kompletny i prawidiowo

sporzgdzony wniosek, a starosta dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie;

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub

absolwent KIS, ktéry spetnia warunki okreslone w pkt 6 ppkt 1-5i7,

Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS lub absolwent KIS dotacza o$wiadczenia dot.

spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w pkt 12 oraz o:

1) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,

2) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
Whiosek o dofinansowanie moze byé przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent

CIS lub absolwent KIS spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 12, 13, 15.

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujgcy pracy,

o ktérym mowa w pkt 2 dotgczajg dodatkowo zaswiadczenia lub o$wiadczenie i informacje,

o ktérych mowa ponizej:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakg otrzymali w okresie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2
rozporzgdzenia 2023/2831, albo o$wiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym
okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

2) informacje, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U.
z 2023r., poz. 702)

Oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunkéw, od ktérych zalezy przyznanie formy pomocy,

sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywych oswiadczen.

Skiadajgcy o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastgpujgcej tresci: ,Jestem

$wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.”

Podstawg przyznania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej jest umowa zawarta

przez Staroste z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub poszukujgcym pracy,

o ktérym mowa w pkt 2.

Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach.

Starosta moze odmowié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane

zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére moga powsta¢ w zwigzku

z nieprawidtowa realizacjg umowy.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia, to:

1) poreczenie,

weksel in blanco,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
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22.
23.
24,

25.

26.

27.

28.

20.

30.

31.

32.

. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji
jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia,

Starosta okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w zawartej umowie.
Poreczenia, o ktorym mowa w pkt 20, moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w pkt 20 ppkt 1, poreczenie musi by¢ udzielone
przez 2 osoby, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochéd na poziomie co najmniej 3800 zt. netto
( érednia z ostatnich 3 miesigcy kazda z oséb). W przypadku oséb prawnych muszg wykazywac
$redniomiesieczny dochdd za rok ubieglty w wysokosci 3800 zt. netto.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt 20 ppkt 3, poreczenie musi by¢ udzielone
przez osobe, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochéd na poziomie co najmniej 4500 zi. netto
($rednia z ostatnich 3 miesiecy). W przypadku gdy poreczenia majg udzieli¢c osoby prawne musza
wykazywaé Sredniomiesieczny dochéd za rok ubiegty w wysokosci 4500 zt. netto.

Poreczycielem, o ktérym mowa w pkt 24 i 25, moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione
zajecia sgdowe lub administracyjne, zatrudniona na czas nieokreslony, badz
okreslony nie krotszy niz 24 m-ce liczac od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie
(nalezy do wniosku dotgczy¢ oswiadczenie o dochodach — $rednia z ostatnich
3 miesiecy),

2) emeryt ( nalezy do wniosku dotgczyé oswiadczenie o przyznaniu emerytury i jej
wysokosci ),

3) osoba posiadajgca prawo do renty statej lub okresowej, przyznanej na okres nie
krétszy niz 24 miesigce, liczac od dnia zfozenia wniosku (nalezy do wniosku
dotgczy¢ oswiadczenie o okresie przyznania renty i jej wysokosci),

4) prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci ( nalezy do wniosku dotaczy¢ o$wiadczenie o dochodach - $rednia
z ostatnich 3 miesiecy).

Poreczyciel zobowigzany jest do przediozenia o$wiadczenia o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imig, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, jesli zostat nadany oraz nazwe i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamo$¢. Oswiadczenia sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za skiladanie fatszywych o$wiadczen.

Poreczyciele w dniu zawarcia umowy o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej zobowigzani sg do podpisania poreczenia osobiscie w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrzeszowie.

Warunkiem zawarcia umowy jest rowniez zgoda wspétmatzonka wnioskodawcy
i wspotmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej ztozona osobiscie
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrzeszowie.

Poreczycielem, w przypadku osoby fizycznej, nie moze by¢:

1) wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim w matzenskiej wspoinosci
majatkowe;j,

2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

3) osoba fizyczna, ktérej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie
lub dochéd ponizej kwoty wskazanej w pkt 24 dla poreczenia cywilnego i w pkt 25
dla poreczenia wekslowego.

W przypadku zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej kwota gwarantowanych przez bank
srodkow bedzie wynosié 150% kwoty przyznanej i zostanie ustanowiona na okres min. 2 lat
liczgc od dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczenia - zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach - warto$¢ praw lub
rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 100% kwote przyznang,
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35.
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37.

38.
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40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania
zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcy, ktérg Wnioskodawca dokona na wiasny koszt. Akceptacja przez Dyrektora PUP
tej formy zabezpieczenia uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacii
i dokumentdéw dotyczgcych praw lub rzeczy, ktére miatyby by¢ przedmiotem zastawu.

W przypadku zabezpieczenia w postaci blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku
ptatniczym, wysoko$¢ érodkéw na tym rachunku musi wynosi¢ co najmniej 150% wysokosci
przyznanej kwoty z mozliwoscig blokady przedmiotowych érodkéw na okres min. 2 lat liczac od
dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez diuznika
kwota podlegajgca egzekucji stanowi¢ bedzie 2 krotnos¢ przyznanego dofinansowania.
Wierzyciel moze wystgpié o nadanie klauzuli wykonalnosci w terminie 12 miesigcy od daty
wymagalnosci zwrotu dofinansowania. Akceptacja przez Dyrektora PUP tej formy zabezpieczenia
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informacji i dokumentéw
dotyczacych majatku ruchomego i nieruchomego, z ktérego moze on sig podda¢ egzekucji.

W przypadku niespetnienia wymogéw okreslonych w pkt 24-26 i 30 ppkt 3 ostateczng decyzje
podejmuje Dyrektor PUP uwzgledniajgc adekwatno$¢ formy zabezpieczenia pod katem
mozliwosci wyegzekwowania naleznych Swiadczen.

Koszty zwigzane z wszelkimi czynnosciami zwigzanymi z zabezpieczeniem, w tym takze
z usunieciem tego zabezpieczenia po zakoriczeniu umowy, ponosi wnioskodawca.

Dyrektor PUP celem zaopiniowania wnioskéw moze powota¢ Komisje.

Jesli cztonkami Komisji sg powotane osoby spoza grupy pracownikéw PUP, w tym z Rady Rynku
Pracy, to Komisja dla zapewnienia ochrony danych osobowych pracuje na zanonimizowanych
materiatach.

Komisja ocenia wnioski zgodnie z kryteriami stanowigcymi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad.
Liste rankingowg stanowi $rednia sumy ocen poszczegélnych czionkéw komisji, przy czym aby
wniosek znalazt sie na liscie rankingowej niezbedna jest minimalna $rednia wysoko$¢ punktow
okreslona w zatgczniku.

Dyrektor PUP po zapoznaniu sie z przedtozonymi dokumentami oraz opinig Komisji przyznaje lub
odmawia przyznania dofinansowania. Pierwszenstwo w przyznaniu $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej przystuguje osobom wymienionym w art. 69 ustawy. Dyrektor PUP
moze rozpatrzy¢ pozytywnie wnioski niespetniajgce minimalnego wymogu punktowego pod
warunkiem posiadania $rodkéw na ich sfinansowanie. O uwzglednieniu lub odmowie
uwzglednienia wniosku wnioskodawca zostaje powiadomiony w formie pisemnej w terminie 30
dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia
dokumentow.

W przypadku nie uwzglednienia wniosku Dyrektor PUP podaje przyczyng odmowy. Na odmowe
przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci nie przystuguje odwotanie w trybie postgpowania
administracyjnego.

Szczegblowe zobowigzania stron, w tym konsekwencje niewywigzania sie¢ z warunkéw, okresla
w szczegolnosci od art. 147 do art. 153 Ustawy, rozporzadzenie oraz zawarta umowa cywilno -
prawna pomiedzy Starostg w imieniu ktérego dziata Dyrektor PUP, a wnioskodawcg.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wyptata przyznanego dofinansowania nastepuje wytacznie na indywidualny rachunek bankowy
Whnioskodawcy.

Osoba otrzymujgca dofinansowanie jest zobowigzana do podjecia dziatalnosci gospodarczej
w ciggu 7 dni od dnia zawarcia umowy.

Dyrektor PUP moze w uzasadnionych przypadkach po podpisaniu stosownego aneksu wyrazi¢
zgode na podjecie dziatalnoéci gospodarczej w terminie pézniejszym niz wymieniony w pkt 45
biorgc pod uwage wyjasnienia wnioskodawcy.

Wydatkowanie i rozliczenie na druku opracowanym przez Urzad otrzymanych srodkéw zgodnie
z katalogiem wydatkow okreslonym w umowie musi by¢ dokonane w terminie do 2 miesiecy od
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dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego
dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosci kartg ptatnicza.
Wydatkowanie przyznanych $rodkéw dokumentowane bedzie na podstawie: faktur, uméw
cywilnoprawnych o wartosci powyzej 1000 PLN wraz z dokumentem potwierdzajgcym zaptate
podatku do Urzedu Skarbowego oraz innych dowodéw potwierdzajgcych w sposob wiarygodny
nabycie towaréw oraz poniesienie okreslonych wydatkéw. Dokumenty wymienione wyzej winny
zawiera¢ nastepujgce dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date sprzedazy (date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi,
o ile jest okreslona i rozni sie od daty faktury),

4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajgcej na
jednoznaczng identyfikacje wydatku,

5) cene jednostkowg oraz ilos¢ zakupionych towaréw lub ustug.

Rzeczy zakupione na podstawie uméw cywilno-prawnych wymagajg wyceny rzeczoznawcy,
warto$¢ umowy musi przekracza¢ 1000 zt. Nalezy przedstawi¢ informacje o faktycznej wartosci
zakupionej rzeczy wystawiong przez osobe posiadajgcg uprawnienia rzeczoznawcy. W przypadku
gdy cena nabytej rzeczy jest wyzsza niz przedstawiona wycena  rzeczoznawcy jako
kwalifikowalng Urzad uzna kwote przedstawiong w wycenie dokonanej przez rzeczoznawce. Od
umowy kupna-sprzedazy musi by¢é odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych.
Dokument potwierdzajgcy zaptate naleznego podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.
Wydatki poniesione w ramach uméw cywilnoprawnych zawartych z dzie¢mi, rodzicami,
wspotmatzonkiem oraz rodzenstwem nie bedg podlega¢ dofinansowaniu.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zapfaty, tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotéwka oraz ptatnosci karta.

W przypadku ptatnosci, faktur, uméw cywilnoprawnych oraz innych dokumentéw wymienionych
w pkt 48 w formie przelewu konieczne jest dotaczenie do nich potwierdzenia dokonania zaptaty.
W przypadku ptatnosci karta, faktur, uméw cywilnoprawnych oraz innych dokumentow
wymienionych w pkt 48 konieczne jest dotgczenie do nich potwierdzenia dokonania zaptaty.
Dokonywanie pfatnosci zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig gospodarczg nastepuje za
posrednictwem rachunku ptatniczego przedsiebiorcy, w kazdym przypadku gdy strong transakcji,
z ktérej wynika ptatnosé, jest inny przedsiebiorca oraz jednorazowa warto$¢ transakcji, bez
wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 15 000 zt lub réwnowartosc tej kwoty
w przypadku, o ktbrym mowa ponize;.

W przypadku zakup6w zagranicznych nalezy przediozy¢ tlumaczenie ttumacza przysiegtego
dokumentéw potwierdzajgcych ich dokonanie. Poniesione koszty zostang przeliczone na PLN
wedtug kursu $redniego ogtaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustuge.

Kompensata jako forma zaptaty nie bedzie rozliczana jako kwalifikowalna w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie.

W przypadku dokonania zakupéw i zaptaty przez osoby trzecie (ptatnosci kartg
lub dokonywanie ptatnosci z rachunkéw oséb trzecich) wydatki nie zostang uwzglednione
w rozliczeniu otrzymanego dofinansowania.

Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie jest zobowigzana do zwrotu niewydatkowanych srodkéw
w terminie, o ktérym mowa w pkt 47.

Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest
obowigzana do zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy.
Zwrot rownowarto$ci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany
w terminie nie diuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towaréw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.
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Zwrot réwnowartosci podatku od towardéw i ustug po terminie okreslonym w pkt 60 powoduje
konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opéznienie.
Osoba zobowiazana jest do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy.
Osoba nie moze podjaé zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, z uwzglednieniem pkt 64.
Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w pkt 62, nie wlicza sig okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tgcznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego.
Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w pkt 62, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018
r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.
W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesigcy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w pkt 65, zwrot
srodkoéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesigcy wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek.
Faktyczne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej musi zosta¢ potwierdzone stosownymi
dokumentami finansowo - ksiegowymi  potwierdzajgcymi uzyskanie przychodu z tytutu
prowadzenia dziatalnosci (np. faktury, rachunki, wydruki z kasy fiskalnej, wydruki z podatkowe;
ksiegi przychodéw i rozchodow, PIT, itp.), ktére dokumentujg wejscie w obrét gospodarczy.
Urzad moze zgdaé przedstawienia informacji i ztozenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych
sposobu wykorzystania srodkow.
Osoba, ktdéra otrzymata dofinansowanie musi umozliwi¢ dokonanie oceny prawidtowosci
wykonania umowy, w tym réwniez w formie kontroli o ktérej mowa w art. 360 ustawy.
Zwrot dofinansowania odbywa sie na zasadach okreslonych w przepisach okreslonych w ustawie,
rozporzgdzeniu oraz w umowie.
Przyznane wnioskodawcy $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc de
minimis, w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia wymienionego w pkt 72 ppkt 5.
W kwestiach nieobjetych niniejszymi zasadami oraz zawarta umowg zastosowanie majg
w szczegolnosci niniejsze przepisy:
1) Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r.,
0z. 620),
2) l-P{ozporza)1dzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2022, poz. 243 z pézniejszymi zmianami),
3) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz.U. z 2025r., poz. 468),
4) Rozporzgdzenie Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (tekst jednolity
Dz.U. z 2024r. poz.40 z pézn. zm.),
5) Rozporzgdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz.Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),
6) Ustawa z dnia 06 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw (tekst jednolity Dz.U. z 2024r.,
poz. 236 z p6zn. zm.),
7) Ustawa z dnia 06 marca 2018r. o Centrainej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (tekst jednolity
Dz.U. z2022r., poz. 541 z p6zn. zm.),
8) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz.U.
z 2025r., poz. 775),



9) Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych (tekst jednolity Dz.U.
z 2024r., poz. 323 z pézn. zm.),

10) Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
11) Kodeks karny,

12) Kodeks cywilny,

13) Kodeks postepowania administracyjnego.



Zatgeznik nr 1 do zasad przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrzeszowie $rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej

&

POWIATOWY URZAD PRACY W OSTRZESZOWIE

KRYTERIA OCENY WNIOSKU
"DOTACJE"

KRYTERIUM PRZEDZIALY PUNKTOWE PLIBIY %) UWAGI
PRZYZNANE

SPOJNOSC WARUNKOW BRZEGOWYCH PRZEDSIEWZIECIA
2 pkt - za wyksztatcenie zgodne z rodzajem
planowanej dziatalnosci

Kwalifikacje zawodowe do prowadzenia |za doswiadczenie zawodowe zgodne z rodzajem

okreslonego profilu dziatalnosci planowanej dziatalnosci

(ukoriczona szkofa, studia, szkolenia, - do 6 m-cy: 0 pkt

uprawnienia, do$wiadczenie zawodowe —|- powyzej 6 do 12 m-cy: 1 pkt

potwierdzone Swiadectwami pracy, - powyzej 12 do 36 m-cy: 2 pkt

umowami zlecenia, umowami o dziefo, |- powyzej 36 m-cy: 3 pkt

zaswiadczeniem o odbyciu stazu) 1 pkt — za szkolenia zgodne z rodzajem planowanej
dziatalnosci

PRZYGOTOWANIE PRZEDSIEWZIECIA
0-1 pkt - analiza SWOT planowanego przedsigwzigcia
wraz z identyfikacjg potencjalnego ryzyka i dziatar

Przygotowanie do rozpoczgcia zaradczych

dziatalnosci gospodarczej 1 pkt — za przedstawienie dokumentow
potwierdzajacych pozyskanie przysztych odbiorcéw
0-2 pkt ocena na podstawie przedstawionej analizy

Analiza finansowa we wniosku, pod wzgledem realnosci przychodéw
i wydatkow,
2 pkt wydatki zasadne

Ocena racjonalnosci zakupdéw 1 pkt wydatki czesciowo zasadne
0 pkt brak zasadnosci

Miejsce prowadzenia dziatalnosci, 2 pkt teren powiatu ostrzeszowskiego

aw przypadku braku adres do doreczeri |0 pkt poza terenem powiatu ostrzeszowskiego

ZABEZPIECZENIE PRZEDSIEWZIECIA
3 pkt - blokada srodkow zgromadzonych na rachunku
ptatniczym, gwarancja bankowa
2 pkt — poreczenie dwdch oséb, weksel

Forma zabezpieczenia z porgczeniem wekslowym (aval)
1 pkt — zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, akt
notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,
weksel in blanco

Ogdlna ocena szans przedsigwzigcia

(miedzy innymi realno$¢ prowadzenia . .

dziatalnosci przez okres dtuzszy niz 12 S8 ke GeRna ANl

m-cy)

SUMA UZYSKANYCH PUNKTOW X

*) Minimalna $rednia liczba punktéw do pozytywnego zaopiniowania przez komisje — 12 pkt



